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DECRETO n° 886 de 22 de maio de 2013.
Disciplina a concessdo - de
adiantamentos aos servidores da
Prefeitura para atividades
administrativas, de capacitagdo e de

representacdo.

O PREFEITO DE BEZERROS, ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de
suas atribuigbes Iega:s, conferidas pelo artigo 59, IV da Lei Organica do
Municipio, e,

CONSIDERANDO que a necessidade de consolidar o artigo 97 da Lei
Organica do Municipio de Bezerros, referente ao processamento de despesas
com adiantamentos (diarias, pagamento por quildmetro rodado & suprimentos
individuais) para atividades de natureza administrativa, de representagdo e de
capacitagdo realizadas pelos servidores, quando designados para as atividades
de interesse da Prefeitura, bem como as designagdes oficiais para outros
Municipios e Estados;

RESOLVE assinar o seqguinte Decreto:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Decreto disciplina o processo de concessio de ~
adiantamentos a servidores da Prefeitura de Bezerros para realizagdo de
atividades de natureza administrativa, de capacitagao e dq representagdo.

Art. 29, Consideram-se adiantamentos, para os fins deste Decreto, os
recursos confiados aos servidores, precedidos de empenho em dotagdo prépria,
sob a forma de diarias, pagamento por quilometro rodado (PQR) ou suprimentos
individuais de fundos, tais como definidos neste Decreto.

CAPITULO 11 - DA SOLICITACAO DOS ADIANT'AHENTOS

Art. 30. A concessao dos adiantamentos sera processada por meio de
Pedido de Adiantamento elaborado mediante portaria.

§ 1° Sdo autorizados a elaborar Pedidos de Adiantamento:
I - Gabinete do Prefeito;

I1 - Gabhinetes das Secretarias Municipais;

Praga Duque de Caxias, 88. Centro. Bezerros — PE. Fone: 3728-6700 - CNPJ: 10.091.510/0001-75.



PREFEITURA DE BEZERROS
- GABINETE DO PREFEITO

unicef

Conslrmindy icm st Lomper

§ 29 O procedimento de elaboracido dos Pedidos de Adiantamento podera
ser delegado, em casos excepcionais autorizados pela Secretaria de Finangas,
com informacdo prévia a Secretaria de Finangas do Municipio para que o
substituto seja devidamente habilitado no sistema de informatica. ‘

§ 3° A autoridade solicitante sera responsavel pelos adiantamentos que’
solicitar e, conjuntamente com os servidores beneficidrios, responderd pela
aplicagdo dos recursos com relacdo a sua finalidade, necessidade, pertinéncia,
oportunidade e outros aspectos concernentes, ainda que o pedido tenha sido
gerado por servidor delegado na forma do § 29, ‘

§ 4° A Secretaria de Finangas compete autorizar ou ndo a concessao dos
adiantamentos solicitados.

Art. 4°. Os Pedidos de Adiantamento conterdo as s;eguintes informagoes:
I - nome, matricula, cargo ou fun¢do do servidor beneficiario;

11 - natureza e finalidade do adiantamento; o :
III - valor a ser adiantado;

IV - informacdes adicionais que contribuam para identificacdo clara da
destinacdo dos recursos.

Art. 5°. Os Pedidos de Adiantamento serdo processados contabilmente
pela Divisdo de Execucdo Orgamentaria, que integra a estrutura da Secretaria de
Financas, a qual compete o controle das formalidades extrinsecas das’
solicitagdes.

Art. 6°. Nio serdo solicitados nem concedidos adiantamentos a servidor:
1 - responsavel por dois adiantamentos pendentes de prestagdo de contas;

II — em alcance, que ndo prestar contas no prazo maximo de 90 (noventa) dias, a
contar da data da liberagdo do suprimento. .

III - que, injustificadamente, deixar de atender a solicitagdo de
reguiarizacao de presta¢3o de contas, contida em Boletim de Exigéncia, no prazo
de dez dias uteis contados do seu recebimento;

IV - que esteja em gozo de férias, licenga ou a disposicao de outfos
6rgaos;

V - que ainda ndo tenha apresentado o resultado finai dos trabalhos de
controle externo, consubstanciado no relatorio respectivo, salvo imperiosa
necessidade de servigo, a critério do gestor do segmento responsavel;

VI - que esteja respondendo a inquérito administrativo.

pParagrafo Gnico. As restricdes previstas nos incisos 1 a IV e VI deverdo”’
ser feitas de forma automatica pelo sistema de informatica de controle dos
adiantamentos.

Pragca Duque de Caxias, 88. Centro. Bezerros — PE. Fone: 3728-6700 - CNPJ: 10.091.510/0001-75.



PREFEITURA DE BEZERROS
é) - GABINETE DO PREFEITO

mefhﬁ

CAPITULO III - DA APLICACAO DOS RECURSOS
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Art. 79. Os adiantamentos concedidos deverdo ser aplicados no prazo
maximo de 45 (quarenta e cinco) dias contados

I — no caso de didrias e PQR, a partir da data de emlssao da respectivd
nota de langamento contabil de liquidag@o da despesa;

II - no caso de suprimentos individuais, a partir da data ‘de emiss3o da
respectiva nota de empenho da despesa

viagens de
finalidade original.

Paragrafo unico. Nos adiantamentos concedidos para atividades de

controle externo serd admitida, em casos excepcionais, a mudanca de roteiro das
inspegao, i

devidamente justificada pelo solicitante

CAPITULO IV - DA PRESTAGAO DE CONTAS

mantida a

Art. 89. As prestacdes de contas dos adiantamentos serdo feitas em
formato e com detalhamento compativeis com a natureza do adiantamento

solicitado, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da data de
liberagdo dos adliantamentos.

§ 1° As prestacdes de contas serdo apresentadas, primeiramente, aos
gestores dos segmentos

responsaveis pelas atividades

que as

reailzadas,
revisarao, aprovando-as ou rejeitando-as, e as encaminharfo & Secretaria de
Finangas para analise e deliberagéo.

§ 20 Serdo consideradas aprovadas automaticamente as prestagdes de
contas de diarias € PQR encaminhadas & Secretaria de Finangas quando feitas
tempestivamente nos casos em que nao houver devoiugdo de recursos

§ 3° No caso de suprimentos individuais, os documentos comprobatérios
das despesas ser@o encaminhados a Secretaria De Finangas, sob protocolo, para
analise e deliberacdo. ,

§ 4° A prestagio de contas de suprimento individual serd encaminhada ao Orgdo Cent-al
do subsistema de Contabilidade mediante oficio acompanhado dos seguintes docementos:
I - comprovantes de despesas referidas no artigo 173
IT - quitagdo correspondente a recolhimentos de tributos

III - halancetes demonstrativos dos recursos e de sua aplicacdo

IV - guia de recolhimento & Conta Unica, anexada & via prépria da nota de anulagiio de
empenho ordem de pagamento, quando houver estorno parcial de ordem de pagamento e
respectivo recolhimento.

§ 59 Os documentos de comprovacao das despesas sob regime de suprimento individual
obedecidas as normas de liquidagdo, deverao;
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1 - ser emitidos em data ndo anterior a0 empenho do suprimento, em nome do Esfado, e
indicar a unidade orcamentaria; :

II - ter os recibo firmados pelo credor ou procurador legalmente habilitado, em nome do
responsavel pelo suprimento; '

TII - conter anotacio d documento de identificaciio, quando se tratar de pessoa fisica; .

IV - serem visados pelo titular da Unidade Orcamentaria;

§ 79 Havendo pendéncias nas prestagbes de contas, a Secretaria De
Financas emitira Boletim de Exigéncia, do qual cdpia impressa sera enviada aos
responsdvelis sob protocolo.

§ 8° Na hipétese de descumprimento do prazo disposto no caput deste
artigo ou daquete referido no inciso III ‘do artigo 79, o responsavel pelo
adiantamento pagara multa correspondente a 10% do valor do adiantamento
concedido, atualizado monetariamente pela variagdo da taxa do Sistema Especial
de Liquidacdo e de Custédia — Selic. :

Art. 99. Compete ao servidor responsdvel por adiantamentos em aberto
observar os prazos de prestagdo de contas, independentemente de qualquer
procedimento de aviso ou cobranga pela Administragao.

Art. 10. Na hipétese do ndo cumprimento do disposto no artigo anterior, 0 responsavel
pelo suprimento ficard sujeito a0 pagamento de multa correspondenite a 10% (dez por cento) do
valor original do suprimento, atualizado monetariamente pela variagéo da URF, a partir da data em
que a prestacao de contas devidas. '

Paragrafo Gnico. A sangdo noc caput deste artigo néc; se aplica éos
adiantamentos de diarias e PQR. .

Art. 11. O saldo ndio utilizado dos adiantamentos serd devolvido até o
Ultimo dia do prazo previsto no caput do artigo 89.

Art. 12. Os adiantamentos relativos a atividades que tenham sido
suspensas ou canceladas antes de seu inicio deverdo ser devolvidos assim que se
tenha conhecimento da suspensdo ou cancelamento.

Art. 13. A devolucdo de saldos de adiantamentos ndo utilizados,
suspensos ou cancelados sera feita diretamente pelos responsaveis, por meio de
depésitos bancarios identificados ou transferéncias eletrdnicas a conta da
Prefeitura de Bezerros, de cujo comprovante uma cépia deverd ser remetida a
Secretaria de Financas juntamente com os demais documentos que integrarem as
respectivas prestagoes de contas.

Paragrafo Gnico. As devolucdes de saldos efetuadas ficardo sob condicéo
resolutdria de ulterior revisio e aprovagdo das prestacbes de contas.
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CAPITULO V - DAS DIARIAS

Art. 14. Os valores das diarias concedidas pela Prefeitura de Bezerros aos
membros do poder executivo e aos servidores integrantes dos quadros de
pessoal e agueles a disposicdo da Prefeitura de Bezerros sdo 0s constantes do
Decreto n® 790, de 25 de novembro de 2011.

CAPITULO VI - DO PAGAMENTO POR QUILOMETRO RODADO

Art. 15. O sistema de Pagamento por Quilémetro Rodado {PQR) & um
incentivo & utilizacdo alternativa de veiculos de servidores da Prefeitura, nas
atividades, administrativas e de representagdo, em complementagédo a frota
oficial da Prefeitura. '

§ 1° O PQR indenizara aos servidores os custos de utilizagdo e
depreciag¢do dos veiculos postos em uso nas atividades previstas no caput.

§ 2° A utilizagdo de veiculos de servidores da. Prefeitura de Bezerros
depende de autorizagao do Prefeito.

§ 3° O cadastramento dos usuarios do PQR e a autorizag@o referida no §
20 serdo feitos por meio do sistema de controle dos adiantamentos.

§ 4° Os servidores designados gque necessitem do deslocamento da sede
s6 poderdo fazer uso do PQR com a devida justificativa do responsavel pelo
segmento administrativo interessado. : '

Art. 16. O valor do Quilémetro Rodado fica fixado em R$ 1,10 (um real e
dez centavos) para os deslocamentos que tenham outros distritos e municipios
como pontos de origem ou destino.

Art. 17. Compete & Secretaria de Finangas manter, cadastro atuatizad6
das distancias entre os distritos e intermunicipais dos trechos que vierem a ser
demandados. _

Art. 18. Para fins de controle de quilémetros rodados, considera-se o
quilémetro "0" (zero) o ponto de partida e o quildmetro final o ponto de chegada
4 sede da Prefeitura de Bezerros.

paragrafo Wnico. Ocorrendo interrupcdo do deslocamento, deve ser
considerado o ponto de partida seguinte como o ponto de chegada anterior.

CcAPiTULO VI_I - DOS SUPRIMENTOS INDIVIDUALS DE FUNDOS

Art. 19. Serdo concedidos suprimentos individuais para a reallzagéé de
despesas que nao possam se subordinar ao processc normal de execugao. Sao

despesas especiaimente processaveis pelo regime de suprimento individual: :
1 - despesas extraordinarias ou urgentes;
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11 — despesas de custeio ndo superiores a 600 (seiscentas) Unidades Fiscais, com excesao
da Secretaria de Educacdo, cujo limite sera de 1.800 (hum mil e oitocentos) Unidades fiscais, ou
outro indice que venha a substitui-la, obrigando-se o responsavel pelo suprimento a comprova-las,
mediante a apresentac3o de prestacao de contas, no prazo estipulado neste Cadigo;

Art. 20. Compete & Secretaria de Finangas, atendendo aos interesses € a
conveniéncia da administragao, fixar, no inicio de cada exercicio financeiro, ©
contingente de servidores autorizados a realizar despesas por meio de
suptiméntos individuais.

. Art. 21. O suprimento individual deverd ser aplicado em materiais ou
servicos compativeis com a finalidade e classificagdo contabil da despesa
definidas no momento da solicitag@o.

Art. 22. No caso de suprimentos individuais destinados a pagamento de
servicos a pessoas fisicas cujo valor concedido exceda o iimite de R$ 1.000,00
(um mii reais), as prestagbes de contas deverdo ser apresentadas até o dia 25
(vinte e cinco) do més da concessdao, para assegurar o cumprimento, em tempo
habil, das exigéncias de natureza previdenciaria.

§ 1° Entre os dados de identificacdo das pessoas fisicas prestadoras dos
servicos, deverdo constar da prestagdo de contas, como condicdo para sua
aprovagdo, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério
da Fazenda — CPF e o numero de inscricio no PIS/PASEP ou 0 NGmero de
-Inscri¢do do Trabalhador (NIT) do Instituto Nacional do Seguro Social — INSS.

§ 2° Caso 0 prestador de servigos ndo disponha dos dados cadastrais
referidos no § 19, eie deverd ser orientado a cadastrar-se junto 2o0s orgaos
federais competentes..

‘Art. 23. A documentagdo comprobatdria da despesa deverad ser sempre
emitida em nome da Prefeitura de Bezerros € de acordo com o §5° do artigo 8°
desta Lei.

Art. 24. Os documentos comprobatérios de despesas ndo poderdo conter
rasuras, caracteres ilegiveis, datas anteriores ou posteriores as do periodo de
aplicagéo determinado, nem poderdo ser apresentados na forma de segundas
vias ou copias.

Art. 25. Em todos os comprovantes de despesas devera constar ©
atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo.

Art. 26. O saldo ndo utilizado de suprimento individual seréd devolvide no
prazo previsto no artigo 11,

pParagrafo Gnico. Excepcionaimente, no més de dezembro, os restantes
- saldos de suprimentos individuais deverdo ser devolvidos até o dia 20 (vinte),
antecipando-se para o primeiro dia atil imediatamente anterior, na hipotese de
essa data recair em dia em que ndo haja expediente bancario.
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CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

pecreto

ncia das disposicdes contidas neste

Art. 27. A nao observa
s na legislagdo em vigor.

sujeitara os infratores as penalidades prevista

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 29. Revogam-se as disposicoes em contrario.

Gabinete do Prefeito de Bezerros, em 22 de maio de 2013.

vio Rapogo Mopteiro
Prefeito
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