PREFEITURA DE

GABINETE DA PREFEITA ¢%,1 BEZERRO

feces

DECRETO N° 2.475, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.

8 — -y

o —o e DISPOE SOBRE O REGIME DE
[ )
I PUBLICADO ADIANTAMENTO POR MEIO DE
Em, 44 /02/ 22 SUPRIMENTO DE FUNDOS NA
Mnicn Quladan ADMINISTRAGAO MUNICIPAL E,
Rosponasvbi DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
No pupat 0p PREFEITURA
- A PREFEITA DO MUNICIPIO DOS BEZERROS, ESTADO DE

PERNAMBUCO, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas através do Art.
66, inciso IV, e art. 168, ambos da Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 4.320/1964, em seu Art. 68,
instituiu o Suprimento Individual de Fundos, como forma de regulamentar o
adiantamento de numerario a servidor para despesas emergenciais que nao
possam se submeter ao processo normal de aplicagéo;

CONSIDERANDO, ainda, que Suprimento Individual &€ uma forma de
execugdo de despesas por meio de adiantamento a servidor, mediante prévio
empenho, dotagdo propria e com prestagio de contas posterior, cuja utilizagdo
ocorre apenas nos casos excepcionais previstos em Lei e a critério do Ordenador
de Despesas.

- DECRETA:

CAPITU_LO 1
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - Fica regulamentada a concessao, aplicagéo e a prestagdo de
contas de recursos publicos sob a forma de Suprimento de Fundos, no ambito
do Poder Executivo Municipal, previsto nas normas de direito financeiro,
estabelecidas na Lei Federal n° 4.320/1964 e instituido pelo art. 168, da Lei
Organica do Municipio.

Art. 2° - A utilizagdo de recursos publicos sob a forma de Suprimento de
Fundos é aplicavel aos casos de despesas expressamente definidas neste
Decreto.

Prefeltura Municipal dos Bezerros-PE
Praga Duque de Caxias, 88 - Térreo — Centro - Bezerros/PE - CEP 55660-000 — CNPJ 10,091.510/0001-75
E-mail: gabinetebezerrospe@gmail.com Tel: (81) 3728-6700 stm’

Scanned with CamScanner



PREFEITURA DE

GABIN %% BEZERROS
ETE DA PREFEITA S i

Paragrafo Upico - O adiantamento de que trata este Decreto constitui
despesa orcamentaria, sujeita aos trés estégios de despesa: empenho,
liquidacéo e pagamento.

CAPITULO Il .
DO CONCEITO E DA INSTITUICAO

_ Art. 3° - O Suprimento de Fundos consiste na entrega de numerério a
serv_ldor. sempre precedido de empenho na dotagdo propria, com o fito de
realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao processo nommal de

aplicagdo.
CAPITULO I
DO REGIME DE CONCESSAO E DEFINIGOES, DO ADIANTAMENTO E DOS
@ LIMITES

Art. 4° - O Suprimento de Fundos serd concedido, exclusivamente, a
servidor plblico municipal, sempre precedido de empenho e devidamente
classificado em dotagdo prépria, para atendimento das seguintes despesas:

| - Despesas extraordinarias e urgentes;

Il - Despesas de custeio ndo superiores a R$ 1.000,00 (mil reais),
obrigando-se o responsavel pelo suprimento a comprové-las, mediante a
apresentacéo de prestacdo de contas, no prazo estipulado neste regulamento;

IV - Despesas com custas judiciais e cartorarias, quando néo for possivel
subordinar-se ao processamento formal;

V - Despesas que tenham que ser efetuadas em local distante da sede do
Municipio, inclusive em viagens, que exijam pronto pagamento;

§ 1° - Para efeito deste decreto, consideram-se:

a) - Despesas extraordinarias, aquelas aplicaveis em estado de emergéncia
ou caso de calamidade publica;

b) - Despesas urgentes sdo aquelas ndo compreendidas no inciso anterior,
mas que, por sua natureza, sejam consideradas inadiaveis.

§ 2° - Os suprimentos de fundos destinados a atender despesas
extraordinarias e urgentes dependeréo de autorizag&o direta do Prefeito.

§ 3° - O Prefeito podera delegar aos ordenadores de despesa a
competéncia para concesséo de suprimento individual, estando o Secretério da
Fazenda autorizado nos termos deste Decreto, a liberagéo dos recursos.
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CAPITULO IV
DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 5° - S6 podera ser concedido suprimento individual de fundos a
servidor nomeado através de portaria de designag&o emitida pelo chefe do poder
executivo.

Paragrafo unico - A Controladoria Geral do Municipio e a Secretaria da
Fazenda manterdo cadastro atualizado dos Servidores Aptos a receber
suprimento individual, devendo constar a situaggo atual do suprido nos termos
deste regulamento.

Art. 6° - O Suprimento de Fundos sera concedido a servidor publico
Municipal para pagamento de despesas que se enguadrem nas hipéteses do art.
4° ¢, justificadamente, ndo possam submeter-se aos procedimentos normais de
processamento, e cujo ato concessivo esta atrelado a solicitagdo em formulario
proprio (Anexo 1) e devera obrigatoriamente constar:

1 - Nome completo, posto ou graduagdo, cargo ou fungdo e matricula do
suprido;

Il - Destinagéo ou objeto da despesa a realizar;

Il - Valor do Suprimento de Fundos;

IV - Classificaco funcional e natureza de despesa;

V - Prazo para aplicagéo e prestagdo de contas;

VI - Namero da Nota de empenho, sendo vedado ao suprido aplicar 0s
recursos em elemento de despesa diverso do presente na referida nota.

i CAPITULOV
DA APLICAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS

Art. 7° - O Suprimento de Fundos seré aplicado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da data da liberagdo dos recursos, nao
podendo ultrapassar o encerramento do exercicio financeiro em que foi
concedido.

§ 1° - No prazo de que trata o caput, estd incluso o periodo para prestagdo
de contas.

§ 2° - O n3o cumprimento do referido prazo sujeita o suprido aoc pagamento
de multa de 10% (dez por cento) do valor do suprimento, devido a partir da data
limite para prestagé@o de contas.

Art. 8° - Nao sera concedido Suprimento de Fundos a servidor:

| - Responsével por dois suprimentos;,
I - Declarado em alcance;
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I - Que esteja respondendo a inquérito administrativo;
IV - Que exerga as fungdes de ordenador de despesa;
V - Em licenga, férias ou afastado;

Vi - Responséavel pela tesouraria.

§ 1° - Seré considerado em alcance o servidor que, no periodo de 30 (trinta)
dias apos o prazo para prestagsio de contas, ndo houver apresentado as devidas
despesas ou devolvido 0s recursos ao eréario.

§ 2° - Decorrido o prazo de que trata o § 1°, 0 ordenador de despesas da
pasta de lotagéo do servidor procedera a imediata tomada de contas especial do
recurso sob pena de responsabilizagdo solidaria, estando sujeito as mesmas
sangbes administrativas.

. § 3° - Uma vez enquadrado como “em alcance” o servidor, mesmo que
L 4 espontaneamente apresente a prestagdo de contas, tera a portaria que lhe
permitiu receber suprimentos cassada e ficard por 60 (sessenta) meses inapto

ao recebimento de suprimento individual.

Art. 9° - Fica vedada a concess&o de Suprimento de Fundos para:

I - Aquisicdo de material permanente ou outra mutagdo patrimonial
classificada como despesa de capital;

Il - Aguisigio de bens ou servigos de maneira que possa caracterizar
fracionamento de despesa;

1l - Aquisicio de bens ou servigos para 0s quais existam contratos de
fornecimento.

Art. 10 - Sera dado conhecimento dos servidores inadimplentes, ao
Controle Interno, com a prestagéo de contas de suprimentos individuais.

o Paragrafo Unico - Havera cadastro no Sistema de Controle Interno dos
responsaveis por suprimentos em atraso e em alcance.

Art. 11 - Em ndo sendo aplicado o valor total solicitado pelo servidor
suprido, o saldo ndo aplicado, existente na data limite para a prestagdo de
contas, devera ter efetivo recolhimento & conta bancéria especificada pela
Secretaria da Fazenda, devendo o comprovante ser anexado & respectiva
prestagdo de contas.

Art. 12 - No caso de a prestagdo de contas ser entregue fora do prazo, o
responsavel pelo suprimento anexara o comprovante de pagamento referente ao
recolhimento da multa aplicada a este, & conta bancéria especificada pela
Secretaria da Fazenda, conforme estabelecido neste Decreto.
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§ 1° - A prestagio de contas s¢ sera considerada efetuada guando a
respectiva documentagao estiver completa.

§ 2° - A prestacéo de contas s6 sera considerada completa quando atender
a todas as disposigdes desle Decreto, especialmente ao disposto no art. 13.

Art. 13 - A prestaggo de contas do suprimento individual serd encaminhada
a Controladoria Geral, mediante protocolo, e sera composta dos documentos a
seguir, os quais deveréo ser organizados na seguinte ordem:

1 - Formulério de prestagéo de contas de Suprimento Individual (Anexo Il);

It - Solicitagdo de empenho;

Il - Relagdo de documentos que instruem a Prestagdo de Contas de
Suprimento Individual, conforme disposto no Anexo lil, desde Decreto;

IV - Demonstrativo de despesas pagas;

V - Documentos comprobatérios das despesas pagas, em primeira via e
original;

VI - Comprovantes de devolugdo do saldo nao aplicado, constando os
dados de depbsito ou PIX da conta destino indicada pela Secretaria da Fazenda,
bem como as retengGes realizadas a titulo de impostos, se houver,

VIl - Recibo de prestagéo de contas do valor remanescente, se houver,
emitido pelo Tesoureiro do Fundo Municipal ao qual esteja lotado o Servidor.

Art. 14 - Os documentos de comprovagdo das despesas realizadas sob o
regime de adiantamento por meio de suprimento individual, obedecidas as
normas de liquidagao, deverao:

1 - Ser emitidos em data ndo anterior ac empenho do suprimento, em nome
do servidor suprido;

Il - Conter os recibos firmados pelo credor ou por seu procurador
legalmente habilitado, que deverd conter expressamente a referéncia ao
documento fiscal e ao suprimento, informando sua natureza;

Il - Conter a anotagéo da Cédula de Identidade, CPF e PIS, quando se
tratar de pessoa fisica.

Art. 15 - A Controladoria Geral do Municipio organizara cadastro de todas
as pessoas responsaveis por suprimento individual, onde constara a data do
vencimento para apresentagado de prestag@o de contas e anotagdes relativas a
qualificagéo pessoal do responsavel pelo suprimento.

Art. 16 - Os saldos dos suprimentos néo aplicados dentro de 60 (sessenta)
dias deverdo ser recolhidos a conta especificada pela Secretaria da Fazenda,
mediante depdsito em conta especifica ou através de PIX, comprovando o seu
adimplemento através do respectivo comprovante de depésitoitransferéncia.
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Paréagrafo Unico - Apos a andlise da prestagéo de contas por parte da
Controladoria Geral do Municipio, a prestagao de contas do suprimento serd
encaminhada ao sefar contabil correspondente ao fundo da secretaria que
pertencer o servidor suprido, para exame.

_ CAPITULOVI
DA APLICAGAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 17 - O Suprimento de Fundos serd aplicado rigorosamente em
despesas compativeis com a finalidade de sua concesséo e com a classificacédo
orgamentaria indicada, e somente no exercicio financeiro em que for concedido.

§ 1° - O servidor suprido sera responsavel pela correta aplicagao dos
recursos recebidos e nos limites fixados no ato da concessao do suprimento.

@ § 2° - A aplicago dos recursos em desacordo com as normas legais sera
submetida a explicaggo, levadas a débito do suprido, que repora o valor, guando
necessario, sem prejuizo da aplicag3o das sangGes cabiveis.

Art. 18 - O agente suprido ndo podera, em nenhuma hipétese, conceder
ou transferir a outrem recursos de seu suprimento, bem como efetuar compras
parceladas.

Paragrafo Unico - A infragdo & norma deste artigo sera interpretada, para
todos os efeitos legais, como aplicagéo irregular ao dinheiro pliblico, sujeitando
o infrator as penalidades previstas em Lei.

Art. 19 - As despesas pagas com recursos do suprimento de fundos
deverdo limitar-se, rigorosamente, ao montante fixado no ato de concesséo, néo
cabendo o ressarcimento de gastos excedentes.

@ CAPITULO VIi
DA COMPROVAGAO DAS DESPESAS

Art. 20 - Na aplicagdo do Suprimento de Fundos serdo observados os
seguintes requisitos:

1- As notas fiscais e os recibos comprobatdrios do pagamento de despesas
deverao ser emitidos em nome do Municipio, sem rasuras e sem emendas;

1l - Nos fornecimentos de mercadorias ou servigos por pessoa juridica sera
exigida a nota fiscal respectiva em primeira via original, contendo a descrigéo
detalhada do servigo prestado ou da mercadoria adquirida, especificando a
quantidade, prego unitario e total, e outras especificagbes que identifiquem
plenamente a operagéo realizada;

1l - Quando o fornecedor do material ou prestador de servigo for pessoa
fisica ou juridica isenta de emiss&o de nota fiscal, a quitagdo da prestagéo do
servigo ou fomecimento de material deverd ser formalizada por meio de fatura
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ou recibo, contendo todas as especificagdes que identifiquem detalhadamente a
operagao realizada;

IV - Nas notas fiscals e nos recibos ndo poderdio constar,
concomitantemente, despesas de elementos distintos, devendo ser extraido um
documento para cada elemento de despesa.

Art. 21 - Na gesto financeira do Suprimento de Fundos serdo observadas
e cumpridas as exigéncias oriundas das retengbes de tributos federais, estaduais
e municipais, cujos recolhimentos seréo efetuados nos prazos legais e até o
Gltimo dia para aplicagéo dos recursos concedidos.

Paragrafo (inico - Os pagamentos de juros, multas e demais acréscimos
decorrentes de recolhimentos fora do prazo serdo de inteira responsabilidade do
servidor suprido e ndo poderdo ser efetuados por meio do Suprimento de
Fundos.

(
L Art. 22 - Antecipa-se a aplicagio do Suprimento de Fundos pelo
impedimento do responsavel em prossegui-la.

Paragrafo Unico - O impedimento podera ocorrer por motivo de forga
maior ou de afastamento provisério ou definitivo do servidor suprido, que exceda
o prazo de aplicagdo do Suprimento, devendo o motivo ser atestado por
despacho da (o) Secretaria (o) da Fazenda.

CAPITULO VIII
DO RECEBIMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 23 - A Controladoria Geral do Municipio, téo logo receba a prestagdo
de contas do suprido, promovera, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, sua
andlise para verificar o cumprimento das formalidades previstas neste Decreto,
onde emitira parecer conclusivo sobre a regularidade ou nio da aplicagdo dos

(] recursos.

§ 1° - Durante o periodo de analise da prestagao de contas por parte da
Controladoria Geral do Municipio, o servidor suprido ndo podera solicitar novo
suprimento cuja despesa seja da mesma natureza analisada até que a referida
prestagdo de contas seja devidamente finalizada e aprovada.

§ 2° - Caso ndo sejam identificadas desconformidades, o processo sera
encaminhado a Secretaria da Fazenda, com sugestdo para aprovag@o das
contas.

§ 3°- Em sendo identificadas irregularidades, o Controle Interno notificara
o servidor suprido para apresentar corregdes no prazo de 03 (trés) dias (teis,
contados da data de recebimento da notificagio.

§ 4° - Expirado o prazo previsto no paragrafo anterior, havendo ou n&o o
saneamento das pendéncias, o processo sera encaminhado & Secretaria da
Fazenda, com sugestdo de aprovagéo ou ndo das contas, conforme 0 ¢aso.
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Art. 24 - Darso causa & impugnagdo parcial ou total da prestagéo de contas,
entre outras:

| - Pagamentos sem a apresentagio de documentos que nao contenham
valor fiscal,

1l - Apresentagdo de notas fiscais que ndo sejam as primeiras vias originais;

il - Rasuras de documentos que dizem respeito a valores, datas e recibos;

IV - Pagamento de despesas que nao se enguadrem na finalidade do
Suprimento de Fundos, conforme classificagdo orgamentaria indicada na
Solicitagdo de Empenho,

V - Pagamento de despesa cujo documento tenha sido emitido em data
anterior ao depésito em conta bancaria ou posterior a data limite fixada para
aplicagdo do suprimento;

VI - Transferéncia de recursos do Suprimento de Fundos a outrem;

VI - Outras irregularidades que resultem indbeis quaisquer comprovantes

2] de despesas.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES DO SERVIDOR SUPRIDO
Art. 25 - Compete ao servidor suprido:
| - Respeitar o limite de valor maximo estabelecido para cada despesa, sem
fracionar o fornecimento em mais de uma nola, bem como n&o ultrapassar ©

valor do suprimento concedido;

I - Verificar, antes da aquisig&o, se 0 material a ser adquirido existe em
estoque no almoxarifado Municipal;

@ 11l - Verificar se o tipo de material a ser adquirido ou o tipo de servigo a ser
prestado pode ser tempestivamente fornecido mediante contratag@o regular;

IV - Verificar se o tipo de material a ser adquirido ou o tipo de servico a ser
prestado ja foi adquirido através de contrato pactuado pela Municipalidade;

V - Verificar se a despesa a ser realizada se enquadra na classificagéo
orgamentéria especificada no ato da concessao;

VI - Evitar o direcionamento a determinados fomecedores, realizando e
registrando pesquisa de pregos, sempre que possivel;

VII - Realizar pagamentos sempre 3 vista, pelo valor total, sendo vedada a
aquisigao para pagamento a prazo ou parcelado;
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VIIl - N&o aceitar qualquer acréscimo ao valor dos bens ou servios em
razdo da aquisigao.

_ CAPITULOX
DA FISCALIZAGAO DO ORGAO DE CONTROLE INTERNO

Art. 26 - Compete & Controladoria Geral do Municipio proceder a
fiscalizagdo dos recursos aplicados por meio do suprimento individual de fundos.

Art. 27 - O sistema de controle intemo monitorard os procedimentos
estabelecidos e fiscalizara o cumprimento das disposigdes inerentes ao
suprimento individual e a aplicago dos recursos pliblicos, da forma prescrita em
Lei e discriminada neste Decreto.

& Art. 28 - Os casos omissos ou ndo contemplados neste ato deverao ser
submetidos  apreciagao da Controladoria Geral do Municipio.

Art. 29 - Ficam autorizadas, no &mbito de suas respectivas competéncias,
a Secretaria da Fazenda e a Controladoria do Municipio, a editarem normas e
procedimentos adicionais, a serem observados para concesséo, pagamento e
prestacdo de contas de suprimento.

Art. 30 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 31 - Ficam revogadas as disposigdes em contrario, em especial o
Decreto n° 886, de 22 de maio de 2013 e suas modificagdes.

Gabinete da Prefeita dos Bezerros-PE, em 11 de fevereiro de 2022.

M Lucille Silon Lovrentivo
Prefeits - Bezpppos/PE
MAT:9

MARIA LUCIELLE SH-VA LAURENTINO
PREFEITA
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ANEXOI
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE SUPRIMENTO INDIVIDUAL
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ANEXO |
DECRETO N 2.475, DE 11 DE FEVEREIRO 2022,
FORMULARIO DE SOL, ICITACAO DE SUPRIMENTO INDIVIDUAL

1. DADOS DO RESPONSAVEL
Nome

Matricula n®
_Cargo ou Fungio

2. DISCRIMINACAO DO SUPRIMENTO
Valor: R§
Classificagio Completa da Despesa

Exercicio Financeiro

Discriminaciio da espécie de despesa que serd realizada por meio de suprimento:

Local onde sers aplicado o suprimento:

.

3. PERIODO DE APLICACAO E PRAZO MAXIMO PARA COMPROVACAO

Solicito suprimento de fundos para o fim estabelecido neste formulario, que sera aplicado a partir do dia de
de , estando ciente que tenho prazo maximo para prestagdo de contas até o dia de
de e que o suprimento sera aplicado unicamente para a finalidade especificada, nos termos do

Decreto n® 2 475, de 11 de fevereiro de 2022

Assinatura do servidor:

Bezerros, de de
4. AUTORIZACAO DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO
Autorizo a ¢ do do adi ) solicitado pelo servidor acima, nos termos do Regulamento:
Nome:

Cargo ou Fungdo:

Assinatura do Autorizador:
‘, Bezerros, de de

5. IDENTIFICACAO DO EMPENHO
I Empenho n°® data. de de

Assinatura do Secretdrio
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ANEXO Il

FORMULARIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO
INDIVIDUAL
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ANEXO Il
DECRETO N°2.475, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO
INDIVIDUAL

1. DADOS DO EMPENHO

Nome:
Matriewlan®.

Cargo/Fungio:

2. IDENTIFICACAO DO EMPENHO
[Empcnho N data: l

_3_, BALANCETE FINANCEIRO
RECEITA RS DESPESA RS
. Recebi, por meio do Apliguei o suprimento recebido nas despesas
empenho identificado relacionadas na relagio de documentos que
acima, a importincis de instrui & prestagdo na finalidade identificada
na solicitagdo de suprimento, de acordo com
o Regulamento:
Valor a restituir ao Erario:

TOTAL DA RECEITA TOTAL DA DESPESA

4. DATA DA CONCESSAO, APLICACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Data do recebimento do suprimento:

Data prevista para prestacio de contas'
Data da prestagiio de contas:
Assi do servidor suprido:

5. EXAME DO CONTROLE INTERNO

RESULTADO DA AUDITORIA:
Nome: Matricula:
’ Data: 4 / Assinatura;

6. ANALISE DA SECRETARIA DA FAZENDA
Analisei a documentagio que integra a presente prestagio de contas ¢ emito o seguinte parecer:

Nome:
Cargo ou Fungdo:

Assinatura do Analista:

Bezerros, de de
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ANEXO I

PREFEITURA DE

BEZERROS
GABINETE DA PREFEITA o s

ecesr

DECRETO N° 2.475, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.

RELACAO DE DOCUMENTOS QUE INSTRUIA PRESTACAQ DE CONTAS
DE SUPRIMENTO INDIVIDUAL

1. DADOS DO RESPONSAVEL

Nome:
Matricula Namero:
Cargo ou Fungio

2. IDENTIFICACAQ DO EMPENHO

{ Empenho n®

data de de e

N°

HISTORICO DO DOCUMENTO

VALOR (RS)

TOTAL

Bezerros, de

de

Assinatura do Responséavel
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