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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

OBIJETO: Contratagdo de empresa para digitalizagdo de documentos no ambito da Camara de Vereadores
de Bezerros/PE, guarda, coleta e transporte de documentos e de servigos de gestdo digital por meio da
digitalizagdo centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento,
armazenamento temporario, indexagio e classificagdo de imagens digitalizadas, além de customizagio de
sistema de gerenciamento de documentos, de acordo com o art. 75, inciso I da Lei n® 14.133/2021,
~ Decreto Federal n® 10.922 de dezembro de 2021 e pela Lei Complementar Municipal n® 09 de 28 de
dezembro de 2021.

FONTE DE RECURSOS / DOTACAO ORCAMENTARIA
ESTIMATIVA DE DESPESA: LOA EXERCICIO - 2025

Em conformidade com o art. 75 Il da
Lei 14.133/2021 — conforme cotacdes

oficiais
ANEXOS ] <
PROJETO BASICO i TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA ORCAMENTARIA B COTACOES
~ MINUTA DO CONTRATO

JUSTIFICATIVA: Contratagio de Empresa para Digitalizagdo de Documentos e Gestdo Digital da
Informacio
Camara Municipal de Bezerros/PE

1-DO OBJETO

A presente justificativa técnica refere-se a necessidade de contratagdo de empresa especializada para
execugdo de servigos de digitalizagdo de documentos fisicos, com coleta, transporte, guarda temporaria €
tratamento técnico do acervo documental da Camara Municipal de Bezerros/PE, bem como a implantagdo
de sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED), com funcionalidades de indexagdo,
classificagdo, armazenamento digital e entrada continuada de documentos.

I - DO CONTEXTO E DA NECESSIDADE

A Cémara de Vereadores de Bezerros possui um volume crescente de documentos fisicos oriundos de sua
atividade legislativa e administrativa, tais como leis, oficios, requerimentos, atas, contratos, processos
legislativos e documentos contabeis. Esse acervo, atualmente armazenado em meio fisico, ocupa
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consideravel espago, dificulta o acesso rapido as informagdes e representa riscos quanto a integridade e
preservagdo dos dados.

Além disso, a necessidade de cumprimento das normas de transparéncia publica, como a Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo), bem como das diretrizes da transformagdo digital da
administrag@o publica, impde a modernizagio dos processos internos com uso de ferramentas digitais de
gestdo documental.

[1I - DA IMPORTANCIA DA DIGITALIZACAO E GESTAO DOCUMENTAL
A digitalizagdo centralizada e a gestfio digital de documentos sdo fundamentais para:

. Redugdo de riscos de perdas, extravios ou deterioragiio de documentos fisicos;

. Otimizagao do espaco fisico e redugdo de custos com armazenamento;

. Facilitagdo da busca e recuperagdo de documentos por meio de sistemas eletronicos
indexados;

. Maior eficiéncia e agilidade nos processos internos e na tramitagdo de documentos;

. Ampliagdo da transparéncia e do controle social sobre os atos administrativos e
legislativos;

. Conformidade com normativos sobre preservagdo documental, seguranga da informagéo e

gestdo arquivistica.

IV — DA NECESSIDADE DE SOLUCAO INTEGRADA E ESPECIALIZADA
Dado o volume, diversidade e sensibilidade dos documentos da Camara, a solugdo a ser contratada deve
contemplar um servigo completo e especializado, incluindo:

. Coleta e transporte seguro dos documentos fisicos;

. Guarda temporaria em ambiente controlado;

. Digitalizagdo com qualidade compativel com requisitos legais e de preservagdo (resolugao,
OCR, integridade);

. Indexacdo e classificagdo das imagens digitalizadas conforme categorias documentais;

. Entrada continuada de novos documentos ao sistema;

. Implantagd@o de sistema informatizado de gerenciamento eletrénico de documentos (GED),

com acesso controlado, backup, seguranga da informagio e compatibilidade com a estrutura tecnologica
da Camara;
. Customizagdo da solugdo para atender as especificidades do setor legislativo.

V - CONCLUSAO

A contratagdo é tecnicamente indispensavel para assegurar a preservagdo, seguranga, acessibilidade e
moderniza¢do da gestio documental da Cdmara Municipal de Bezerros/PE. A adogdo de uma solugdo
digital integrada contribuira significativamente para a melhoria dos servigos legislativos e administrativos,
assegurando conformidade com a legislagido vigente e boas praticas de governanga publica.
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