CaAmara Municipal dos Bezerros &‘J‘

Casa José Francisco de Oliveira
Bezerros / PE
Terra do Papangu

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos continuados de
manuten¢do e atualizagio de informagbes relacionadas a gestio de pessoal da Camara
Municipal de Bezerros — PE, compreendendo:

. Geragdo e envio de eventos obrigatorios ao sistema e-Social;

. Emissdo mensal de DARFs via DCTFWeb para recolhimento das contribuigdes
previdenciarias;

. Processamento da folha de pagamento mensal dos servidores;

. Registro de admissdes, férias, afastamentos, atualizagoes cadastrais, jornadas de
trabalho, transferéncias, desligamentos e reintegragoes;

° Geragdo de relatorios de controle interno, GFIP, RAIS, DIRF, entre outros
correlatos.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo justifica-se pela necessidade de atendimento regular, eficiente e especializado as
exigéncias legais trabalhistas e previdenciarias impostas pela legislagéo federal, bem como pela
complexidade técnica do cumprimento das obrigagdes acessorias junto ao Governo Federal,
especialmente apos a implantagdo do e-Social e DCTFWeb.

A presente justificativa visa embasar a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo

- de servigos técnicos voltados a manutengo e envio das informagdes obrigatorias ao sistema e-
Social, emissdo de DARFs por meio da DCTFWeb, bem como o processamento de dados
referentes a gestdo de pessoal no ambito da Camara Municipal de Bezerros — PE.

A atual legislac@o trabalhista e previdenciaria, especialmente apos a implantagdo do e-Social
(Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas), exige
das administragdes publicas a prestagdo de informagdes padronizadas, detalhadas e tempestivas
ao Governo Federal, sob pena de penalidades administrativas e legais. Essas obrigacdes
abrangem, entre outras, os eventos de admissdo, alteragdes cadastrais € contratuais, férias,
afastamentos, desligamentos, reintegragdes € pagamentos mensais de tributos, 0s quais devem
ser corretamente informados ao sistema, com a devida consisténcia e dentro dos prazos
estipulados.

Além disso, a emissdo do Documento de Arrecadagio de Receitas Federais (DARF), via
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DCTFWeb, exige dominio técnico especifico da legislagdo previdencidria e das ferramentas
digitais da Receita Federal, o que demanda conhecimento aprofundado em sistemas de folha de
pagamento e obrigagdes acessorias eletronicas.

O processamento da folha de pagamento mensal, com a consolidagdo das informagdes
funcionais dos servidores, requer precisdo, sigilo e integragdo com os demais setores da
Céamara, o que refor¢a a necessidade de contratagdo de equipe técnica especializada, capaz de
garantir o correto calculo da remuneragdo, descontos legais e emissdo dos contracheques, bem
como o cumprimento de obrigagdes legais junto aos orgdos competentes (e-Social, Receita
Federal, INSS, Caixa EconOomica, entre outros). Diante da complexidade técnica envolvida, da
necessidade de continuidade e eficiéncia da gestdo de pessoal, bem como da auséncia de
estrutura interna com capacidade técnica especializada para execugdo direta dessas tarefas,
torna-se imprescindivel a contratagdo de empresa com expertise comprovada no atendimento as
exigéncias legais, previdenciarias e trabalhistas da administrag@o publica, a fim de assegurar
seguranga juridica, compliance fiscal e regularidade nas obrigagdes do ente publico.

Dessa forma, a contratagdo ora proposta atende aos principios da eficiéncia, legalidade,
economicidade e continuidade do servigo publico, em consonincia com o que dispde a Lei
Federal n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), especialmente
no que tange a adequada motivagdo técnica do contrato e a busca de solugdes que garantam a
regularidade dos atos administrativos da Camara Municipal.

3. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
O prazo para execucdo dos servigos serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do

contrato, podendo ser prorrogado conforme interesse da Administragdo Publica e nos termos da
legislagdo vigente.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA
A contratada devera:

a) Executar todos os servigos com observancia da legislagdo vigente e boas praticas
administrativas;

b) Manter equipe técnica qualificada e atualizada para a prestagdo dos servigos;
c) Assegurar o sigilo das informacdes acessadas;

d) Corrigir, no prazo maximo de 48h, qualquer inconsisténcia apontada pela fiscalizagdo do
C.N.P.J.: 11.474.491/0001-29

Rua Cel. Bezerra, 47 Centro Bezerros PE - CEP: 55660-000
Fones: (0**81) 3728-1302 » E-mail: cmbezerros@bol.com.br




CaAmara Municipal dos Bezerros ;%,‘

Casa José Francisco de Oliveira
Bezerros / PE
Terra do Papangu

contrato;

¢) Fornecer relatorios mensais a contratante com o detalhamento dos servigos executados.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
a) Fornecer a contratada as informagdes necessarias a execugio dos servigos;
b) Designar um servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato;

c) Efetuar os pagamentos devidos nos prazos estipulados, conforme a prestagio dos servigos.

6. FISCALIZACAO

A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Presidéncia da Camara, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

7. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensalmente, apos apresentagcdo da nota fiscal e relatorio de
atividades, devidamente atestados pela fiscaliza¢do do contrato.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo inadimplemento total ou parcial das obrigagdes contratadas, a contratada ficard sujeita as
sangOes previstas nos arts. 155 a 159 da Lei n® 14.133/2021, a saber:

I - Adverténcia, por escrito, quando constatadas pequenas falhas que nfio causem prejuizos a
Administragio;

[I - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato, em caso de
descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos ou entrega de servigos em desacordo
com as especificagdes;

IIT - Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos, nos casos de infragdes graves;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, quando
houver dolo ou ma-f¢é, mediante processo administrativo com garantia da ampla defesa.
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As penalidades poderdo ser aplicadas de forma cumulativa, a depender da gravidade da
infragdo, e serdo precedidas de regular processo administrativo.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta das dotagdes orcamentarias
proprias da Camara Municipal de Bezerros — PE, previstas para o exercicio vigente.

10. DISPOSICOES FINAIS
Este Termo de Referéncia regera a contratagdo e servira de base para a elaboragdo do edital e

do contrato administrativo correspondente, respeitando-se os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Bezerros — PE, 11 de abril de 2025.

Edvaldo Corréa del.ima
CAMARA MUNIC BEZERROS/PE
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